ARDAHAN UNIVERSITESI Dokiiman No: ARU.LEE.IAS 004

LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU ke Yaym Taribi: P3.03.2026
ERASMUS OGRENCI, STAJ VE PERSONEL, ~ ftevizyon Tanbt:
HAREKETLILIGI SURECI Revizyon No: 0
IS AKIS SEMASI Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlan Sorumlular Dokglil::nlar
Degisim prograrmindan yararlanmak igin OgrenCi Basvuru Evraki
Uluslararas: lliskiler Birimine miiracaatta
bulunulur.
Uluslararasi lliskiler Biriminden alinan basvuru formu Ogrenci
sirasi ile Erasmus birimine, Ana Bilimm Dal Bagkanh ve
Enstitimiszde bulunan Erasmus birim koordinatdrlerine Basvum Evraki
imzalatilir.
h 4
iigili belge ile Ana Bilim Dah Ogrenci Basvuru Evraki
Baskanh@na miracaatta bulunulur.
Hayir
Uygun mu?
Evet
. Ana Bilim Dali
Ana Bilim Dali P
Ana Bilim Dah Baskanh gérisi ile ilgili belge EBYS < orusu
" - ﬁazerir?de:: biriglrrc:i::':?ze i‘leetiglir. cee Ba@kanhgl
Enstith Y& im K lunda & i hakkinda ka iti Mudiirliisi P .
nstiti Yénetim Kuru uar:I mr::érenc a a karar Enstitii Mudurlugu Enstitii Yonetim

l Kurulu

Karar Uluslararasi lliskiler birimine, Ana Bilimm Dal Hgﬂi Personel Enstitii Y onetim
Baskanhgina ve varsa ilgilinin damsmamna Kurulu
gonderilir,




ARDAHAN UNIVERSITESI Dokiiman No: ARU.LEE.IAS 008
LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU ke Yaym Taribi: P3.03.2026
LISANSUSTU KATKI PAYI SURECH Revizyon Tarihi: |-
IS AKIS SEMASI Revizyon No: 0
Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar
Ders kayitlarindan dnce belirlenen katk ) '
ay1 Ucreti d&renci otomasyon sistemine yansitilir Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanlig1
Ogrenci, ders kaydi yaptiracagi dénem icin
belirlenen katki pay: Gcretini banka yolu ile ilgili v )
Ogrenci
banka hesabina yatirir.
Katki pay) Gcretini 6deyen
ogrencl otomasyon sistemi Ogrenci

tizerinden ders kaydini yapar.




'

ARDAHAN UNIVERSITESI Dokiiman No: ARU.LEE.IAS 010
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU [k Yayin Tarhi: 23.03.2026
. . . Revi Tarihi: |
MEZUNIYET iSLEMLERIi A
IS AKIS SEMASI Revizyon No: 0
Sayfa: 1/2
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar
Tez savunma sinavinda basanh olan
Lisansiistd program dgrencisi tarafindan tezin, tez Tez, Kontrol
yazim kurallarina gdre uygunlugunun kontrold igin Tez -+ Ogrenci Raporlar
On / Son Kontrol Raporu (Form 28) Enstitiide tez
kontrolinden socrumlu personele teslim edilir.
Tezin, Enstitiimiiz Tez Yazim Tez Kontrol Tez, Kontrol
Kilavuzuna u:,.rgun olarak ?r..azlhp Sorumlusu Raporlari
yvazilmadig kontrol edilir.
I
I
I
|
Tez ve ekleri hatalann dizeltilmesi
icin dgrenciye teslim edilir. Tez
I
I
I
I
hd
Tez Kontrol
Kontrol HAYIR Tez
sonucu Sorumlusu
UYGUMN MU?
Ggrenci tarafindan tez vazim kilavuzuna uygun olan tezi, Tez
\eri Giris ve Yayinlama izin Formu, CD ye kayith tez .
kopyasini (2 adet; 1 adedi tez islerinden sorumlu personele, O“renci Tez Veri GII‘1§
diger adedi 8grenci isleri personeling) tez savunma sinawi & Formu, Tez
tarihinden itibaren en gec 1 av icinde Enstitiyve teslim edilir.
Ogrenci tarafindan deldurulan Tez Veri Girisi ve CD Tez K. 1
igindeki stF adinin Tez Veri Gi_risi ve Yayimlama izin ez Kontro Tez Veri Giris
Formundaki referans numarasi ile ayni olup olmadi@ Sorumlusu
ve dosyasinin iceriginin dogrulugu kontrol edilir. Formu




LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU

IDokiiman No: IARU.OIDB.IAS 008

ik Yayin Tarihi: [23.03.2026

MEZUNIYET iSLEMLER{ Revizyon Tarihi:
IS AKIS SEMASI Revizyon No: 0
Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar

EVET sonucu

HAYIR

UYGUN MU?

Tez ve ekleri hatalarin diizeltilmesi

icin &grenciye teslim edilir.

Tez kontroli yapan ilgili personel tarafindan Tez On /
Son Kontrol Raporuna tez ydnetim kuruluna girebilir
onayi verilir. Ogrenci ciltli tezini, Mezun ilisik Kesme
Formu (Form 23) ve Tez On / Son Kontrol Raporu (Form
28] ile birlikte dgrenci isleri personeline teslim eder.

!

Teslim alinan tez, 6grencinin hakkinda
mezuniyet karan alinmak Uzere Enstitl
Ydnetim Kurulunda degerlendirilir.

|

Karar

EVET HAYIR

Uygun mu?

Tez ve ekleri hatalarin dizeltilmesi
icin &grenciye teslim edilir. ¢

HAZIRLAYAN

S
Birim Caligma Ekibi

Tez Kontrol Sorumlusu

Tez Kontrol Sorumlusu

Ogrenci

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Tez

Ciltli Tez, Mezun
Ilisik Kesme Formu,
Tez Kontrol

Raporlari

Ciltli Tez, Mezun
Ilisik Kesme Formu,
Tez Kontrol

Raporlari

Hatanin Diizeltilecegi
Evrak

ONAYLAYAN

VA

Enstiti Miidiir Yardimcist




IDokiiman No: IARU.OIDB.IAS 008
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU Ik Yayin Tarihi: 123.03.2026
MEZUNIYET iSLEMLERI Revizyon Tarihi:
IS AKIS SEMASI Revizyon No: 0
Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar
Enstitli Yonetim Kurulunda alinan karar EF‘I"S Ogrenci isleri Enstitii Y énetim
sistemi Gzerinden Ana Bilim Dali Bagkanhgina )
- Ci e " . 1 Personeli Kurulu Karari
ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gdnderilir.
_f_
Ogrenci
Arastirma Gérevlisi veya Ogrenci Isleri Enstitii YOnetim
00/2000 Burslusu muz Personeli Kurulu Karar1
Enstitd Yanetim Kurulu karan, dgrenci Ars. Gar. ise Personel . . . R .
Daire Baskanhgina ve Ogrenci isleri Daire Baskanhgina, Ogrenc1 Islen Enstitil Y onetim
100/2000 Burslusu ise Ogrenci isleri Daire Baskanlg, idari Personeli Kurulu Karari
ve Mali isler Daire Baskanh@ ve Strateji Daire Bagkanlhgina
yazl ile EBYS Uzerinden gdnderilir.
[ _f_
nstitd Yanetim Kurulun_!:ia alinan karar 6grencinin Ogrenci isleri Enstitii Yénetim
dosyasing kaldinhr. Ogrenci dosyasi mezun
- A oy - .- ;
agrenciler dosyasina kaldinhr. Ogrenci gecici Personeli Kurulu Karar1

mezuniyet belgesini e-devlet Gzerinden almalidir,




tekrardan Asker Alma Bdlze BaskanhZina yazlahbilir,

ARDAHAN UNIVERSITESI Dokiiman No: ARU.LEE.IAS 011
LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU {lk Yayin Tarihi: 123.03.2026
OGRENCI ASKERLIK iSLEMLERI Revizyon Tarihi:
IS AKIS SEMASI Revizyon No: 0
Sayfa: 1/2
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar
Tim erkek dgrenciler yeni tarihli askerlik
durum belgesinj, kesin }.(El'y'lt islemlerini yaptinrken Ogrenci Askerlik Durum
Enstitd Oérenci Islerine teslim eder. .
l Belgesi
Kaydini yaptiran drenciler sevk tehir talebinde o ) )
bulunmasi halinde (Form 1) yasal siiresi iginde Ogrenci Sevk Tehir Talep
asker alma bdlge baskanhgina talep iletilir, Belgesi
[o=———=—=== J ------------ 5
: askerfik tehiri 1
1 *35yasini asmamak sartryla, :
: # Hzmirlik zzamasi igin 1yl :
» 1 »vuksek Usans programian icin 3 yil 4 ay, 1
: » Yuksek Lisans Tezsiz programlar icin 18 ay, :
: » Doktora programian icin & yil-6 ay :
: sartlari d2hilinde vapiir. ‘|
Asker Alma3
Bélge Baskanhgi istegi _HAYIR Ilgili Ogrenci Isleri Sevk Tehir Talebi
OMNAYLADI MIZ
Askerlik Bolge Baskanhginin hangi L e . .
.‘—
gerekce ile reddettigi ogrenilir. Ilgili Ogrenci Isleri
GEFEHCWE EBYS Uzerinden ret Hglll Ogrenci Islerl Bildirim Yazisi
nedeniyle ilgili yazi yazilir.
Sevk tehiri igin uygun kosullar olusturulursa Ilgili Ogrenci Isleri Talep Yazisi




ARDAHAN UNIVERSITESI Dokiiman No: ARU.LEE.IAS 011
LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU {lk Yayin Tarihi: 123.03.2026
OGRENCI ASKERLIK iSLEMLERI Revizyon Tarihi:
IS AKIS SEMASI Revizyon No: 0
Sayfa: 1/2
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar
Asker Alma Bolge Bagkanlg tarafindan ('jgrenci e-Devlet
onaylanan askerlik tehir siresi e-Devlet
sistemi Gzerinden bilgi edinebilir.
Sevk tehir belgesi ) . )
Ggrencinin dosyasina Ilgili Ogrenci Isleri Sevk Tehir Belgesi
kaldirihr.
. L ) Sevk Tehir Iptal
_ SevkTehir Ilgili Ogrenci .p
iptali islemleri Belgesi
i
i
Ogrenci kendi imkanlaryla Ogrenci
— Asker Alma Bdlge
Baskanhgina basvurabilir.
|
Ogrencinin kaydinin silinmesi/mezun e . .
olmasi durumunda Asker Alma Bélge | 4+—— llgili Ogrenci Isleri
Rackanh&na hildirimde hulunuolur.
i
|
|
¥
Ogrenci kendi istegi ile askerlik tehirinin iptal Ogrenci
edilmesi istefinde bulundufunda Asker Alma
Bolge Baskanh@ina bildirimde bulunulur,
e ce Sevk Tehir Iptal
Sevk tehir iptali belgesi ilgili llgili Ogrenci Isleri Beleesi
dgrencinin dosyasina kaldinbr, clgest




ARDAHAN UNIVERSITESI IDokiiman No: IARU.LEE.IAS 012
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU Ik Yaym Tarihi: 13032026
OGRENCI KIMLIK KARTI iSLEMLER] ~ [RevzvonTanhi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No: 0
Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar

Kesin kaydi alinan &grencinin Ogrenci Bilgi
Sisteminde resmi yuklendiginden, Ogrenci isleri
Dairesi Baskanhg tarafindan kimlikler basilir,

Ogrenciler kimliklerini, Ana Bilim Dal
Baskanlklan sekreterliklerinden alirlar.

Kimligi basilmamus olan, protokol ile kayit yaptiran, OYP ve
Oncelikli Alanlar Arastirma Garevlileriyle, Yabanci Uyruklu
Ogrencilerin kimlikleri igin resimleri ilgili personel tarafindan
taratilarak Ofrenci isleri Dairesi Baskanhgina kimlik basilmasi

icin yazi yazilir. /

l

Ogrenci isleri Daire Baskanli@ tarafindan basilarak
ganderilen kimlikler Enstitiimiizde sorumlu personel
tarafindan imza karsihdinda d&renciye elden teslim edilir

Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanlig1

Ogrenci

Ogrenci Isleri Personeli

Sorumlu Personel

Ogrenci Kimlik
Kart1

Ogrenci Kimlik
Kart1

Kimlik Basilmasi
I¢in Yazi

Ogrenci Kimlik
Karti, Imza Listesi




ARDAHAN UNIVERSITESI IDokiiman No: IARU.LEE.IAS 013
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU Ik Yaym Tarihi: 13032026
OGRENCI BELGE iSLEMLERI Revizyon Tarihi:
IS AKIS SEMASI Revizyon No: 0
Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar

Ogrenci, talepte bulundugu belge ile
ilgili gerekli formu hazirlayarak Enstitiimiiz
Ogrenci islerine teslim eder.

Ogrenci Talep Belgesi

l

Talep

EVET 5 HAYIR Ogrenci Isleri Personeli
uygun mu:
Talebin uygun Ogrenci Islerl Personeli Talebin Olumsuz
olmamasiylailgili gerekce | | Yazisi
dgrenciye iletilir
Belge hazirlanir, 88renciye teslim o . . . .
edilic. D3rencive verilen belge Ogrenci Isleri Personeli Talep Edilen Belge
> -Ug b g

imzalatilir ve mihdrletilir.
Haberlesmeden sayi ve tarih alinir.




ARDAHAN UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU
SINAV PROGRAMLARININ iLANI

IDokiiman No:

IARU.LEE.IAS 015

ik Yayin Tarihi:

23.03.2026

Revizyon Tarihi:

IS AKIS SEMASI Revizyon No:
Sayfa: 1/1
. Tlgili
Is Akis Adimlan Sorumlular .
g g Dokiimanlar
ilglli yariyilda agilan derslerin sinav programlar flgili Ana Bilim Web Sayfast
Ana Bilim Dali internet sayfasinda ilan edilir. .
Dali Bagkanlig1 Duyurusu
il dilen tarihte 6§ i irer. .
AECVRTA LIS PEIEIE) AN EITRS, Ogrenci Mazeret Dilekgesi
Sinava girmeyen &grenciler mazeretin
belirtir dilekge ile mazeret sinavina girmek
icin Enstitliye basvurur.
Enstitii Yénetim Enstitii Yonetim Mazeret Dilekgesi
Kurulunda égrenci Kurulu
mazeretinin
uygunlugu incelenir.
Enstitii Yonetim Enstitii Y 6netim
Ogrenci sinava Kurulu Kurulu Karari
alinmaz.
Hayir
Evet
Bgrenci sinava Tgili Ogretim Sinav Kagidi

alinir.

Uyesi




ARDAHAN UNIVERSITESI

LiSANSUSTU EGITIiM ENSTITUSU
»| SINAV SONUCLARINA YAPILACAK ITIRAZLAR

Dokiiman No:

IARU.LEE.IAS 016

ik Yayin Tarihi: 23.03.2026

Revizyon Tarihi: |-

VE DEGERLENDIRILMESi SURECI Revizyon No: [0
IS AKIS SEMASI Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlan Sorumlular  Tlgili Dokiimanlar

Ogrenci siav sonuglarinin agiklanmasindan itibaren
1 hafta i¢cinde Enstitii Miidiirliigiine itiraz dilekcesi

Verir.

Itiraz dilekgesi Enstitii tarafindan yeniden degerlendirilmek
Uzere Ama Bilim Dali Bagkanligina (ders sorumlusu
akademisyen) gonderilir.

<5

Ana Bilim Dali Bagkanligindan gelen not degerlendirme
Yazist Enstitii Yonetim Kurulunda goriisiilerek karara
Baglanir.

~~

Enstitii Yonetim Kurulu Karar1 geregi ve bilgi i¢in
Ilgililere bildirilir. (Not degisikligi var ise Yonetim Kurulu
Karari ile ders yonetim siteminde gerekli glincelleme 6grenci
Isleri personeli tarafindan yapulir.

Ogrenci

Ogrenci Isleri
Personeli

Enstitii YOnetim
Kurulu

Ogrenci Isleri
Personeli

Itiraz Dilekgesi

UBYS Resmi
Yazisma

Enstitti Yonetim

Kurulu Karari

Enstitti Yonetim

Kurulu Karari




ARDAHAN UNIVERSITESI Dokiiman No: ARU.LEE.IAS.018
LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU Ik Yayn Tarihi: _23.03.2026
YUKSEK LiSANS VE DOKTORA OGRENCILER] {evzvon Tarihs
KAYIT VE KABUL ISLEMLERI Revizyon No: 0
IS AKIS SEMASI Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlan Sorumlular Tlgili Dokiimanlar
Ilgili yariyilda Enstitii tarafindan kontenjanlar
Web sayfasinda duyurulur. Adaylar 6n basvurularin Ogrenci Ilgili Belgeler
Ilan tizerinde yer alan link iizerinden yaparlar.
Enstitii tarafindan 6n bagvurular degerlendirilir. . L .
Kontenjan sartlarina uygun olan bagvurular kabul edilir. Ogrenci Isleri Ilgili Belgeler
Uygun olmayanlar gerekgeleri belirtilerek iade edilir. Personeli
Kontenjan ilaninda bildirilen tarihte kesin sonug ilan
Universite ve enstitii web sayfasinda duyurulur. Duyuruda 0% isler
Kesin kayit evraklari bildirilir ve belirtilen tarihlerde grenct iy .erl
Kesin kayit yapilmasi gerektigi ilan edilir. Personeli
Kesin kayit formu ve ekinde istenen belgeler ile
Enstitiiye sahsen veya noter vekaleti ile bagvuru Osrenci isleri o
yapan adaylarin kayitlar1 6grenci isleri personeli tarafindan gP 51. llgili Belgeler
ersoneli

yapilarak bir adet 6grenci belgesi teslim edilir. Kayit
islemi tamamlanir.
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